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V souladu se statutem Knihovny Fanka Jilika, schvalenym zastupitelstvem mésta usnesenim
¢.7.1-7.4 ze dne 19. 9. 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon),
vydavam tento knihovni rad:

1.
Zakladni ustanoveni

€l.1 Pravni zakotveni, poslani a ¢innost knihovny

1.

3.

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon, dale jen KZ) a je zfizena za Ucelem poskytovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona rovnym
zplsobem vSem obcandim bez rozdilu.

Knihovni rad Knihovny Fanka Jilika (dale jen KFJ) upravuje podminky, za nichz KFJ
poskytuje verejnosti knihovnické, informacni a ostatni sluzby.

Knihovni 7ad (déle jen KR) vydava mésto Kunovice jako zfizovatel KFJ.

€l. 2 Vymezeni zakladnich pojmi

1.

Provoznim dnem se rozumi den, ve kterém knihovna poskytuje sluzbu absencniho
pljcovani a umoznuje vracet vypdjcené knihovni jednotky.

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako
samostatna véc. Knihovni jednotkou pro ucely vypdjéniho procesu mize byt rovnéz
specialni obal, sluchatka, elektronické zarizeni apod.

Knihovni fond je soubor vesSkerych knihovnich jednotek, které KFJ zpristupfiuje svym
uzivatellm.

Volny vybér je cast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pristupna bez zprostredkovani
knihovnikem.

UzZivatelem knihovny (dale jen uzivatel) je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoliv
zplsobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné sluzby
poskytované KFJ, a to jak osobné, tak prostrednictvim jiné osoby, internetu, telefonicky
apod. Uzivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach knihovny.

Registrovanym ctenarem knihovny (dale jen ctenar) je uzivatel, ktery vstoupil s KFJ
do zvlastniho smluvniho vztahu, v jehoz ramci mu KFJ umoziuje provadét absencni
vypUjcky a vyuzivat dalsi sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto smluvniho
vztahu stanovi knihovni fad dale. Evidenci vypdjcek a ¢tenard vede knihovna prostiedky

vypocetni techniky.



7. Registracni obdobi je Casovy Usek, béhem néhoz registrovany ¢tenar ma pravo na to, aby

mu KFJ poskytovala sluzby urcené registrovanym ctenarim.

8. Kazda vypijcka z knihovniho fondu je bud’ prezencni, nebo absencni. Prezencni vypiijckou

je vypljcka knihovni jednotky, kterou Ize uzit pouze v prostorach knihovny. Absencni

vypUjckou je vyplijcka, u které dava KFJ vyslovné svoleni, aby knihovni jednotku ctenar

uzival i mimo prostory knihovny.

9. Vypdijcni IhGtou je doba, po kterou smi Ctenar vypljéenou knihovni jednotku uZzivat.

VypUljéni IhGty stanovi KFJ pfi provedeni vypUjcky. Pokud tak neucini, pouziji se Ihiity

stanovené v tomto knihovnim fadu.

10. Ctenarskym kontem je zaznam o vzajemnych pravech a povinnostech KF) a ctendre

vedeny prostredky vypocetni techniky.

€l. 3 Verejné knihovnické a informacni sluzby

1.

Knihovna poskytuje uzivatellim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby)

tak, jak jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a § 14. Jsou to

zejména:

a. vyptjcni sluzby:

pljcovani v budové knihovny (prezencni pljcovani),

pljcovani mimo budovu knihovny (absencni pdjcovani),

b. meziknihovni sluzby:

meziknihovni vyp&ij¢ni a reprografické sluzby v rdmci CR,

c. kopirovaci sluzby,

d. informacni sluzby:

poradenska sluzba (informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny,
faktografické informace),

pristup do bazi dat,

pristup na internet,

konzultacni sluzba,

e. dalsi sluzby:

vydavani publikaci,

zverejiiovani seznam{ novych prirlstkd knihovniho fondu,

poradani vystav a spoluli¢ast na vystavach jinych instituci,

poradani informacnich lekci o knihovné a jejim pouzivani,

vydavani letakd a prlvodcl s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim

fondu apod.,



2.

3.

4.

5.

e internetové stranky knihovny — www.kunovice.knihovna.cz,

e poradani prednasek, besed a podobnych akci pro ¢tenare,

e vzdélavaci programy

» obalovani ucebnic.
Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, 3 a 4.
Knihovna Uctuje poplatky (Ghradu skute¢né vynaloZenych naklad() za registraci uzivateld,
za kopirovaci sluzby a za nékteré specializované sluzby.
Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou Uctovany podle zasad KR a ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou
KR.
Knihovna poskytuje uZivatel@im pfistup k internetu (viz pfiloha Provozni fad internetovych

stanic).

II.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 1 Registrace ¢tenare

1.

Ctenarem knihovny se stava fyzicka ¢ pravnické osoba vydanim priikazu ¢tendie knihovny
na zakladé vyplnéné prihlasky Ctenare ovérené knihovnikem podle osobnich dokladl, u
pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéreni konkrétni osoby statutarnim
zastupcem.
Dité do 15 let véku musi predlozit pisemny souhlas rodi¢e nebo zakonného zastupce
stvrzeny podpisem na prihlasce ditéte.
Pfi prvni registraci mdize KFJ u uZivateld@ knihovny bez trvalého pobytu v CR pozadovat
slozeni bezurocné kauce (viz Cenik). Tato kauce bude vracena pfi opétovné preregistraci
nebo ukonceni registrace na zadost ¢tenare za predpokladu, Ze nema vici knihovné zadné
dluhy. KFJ je opravnéna kauci pouzit k uhrazeni pfipadnych dluht ¢tenare vici KFJ.
Ctenéarsky prikaz s ¢arovym kédem mé platnost po dobu &lenstvi. Clenstvi v knihovné se
obnovuje zaplacenim registracniho poplatku na dobu 365 dni od data zaplaceni. Priikaz
Ctenare je neprenosny.
Knihovna k registraci vyzaduje nasleduijici idaje:
a. zakladni identifikacni Gdaje Ctenare:

e prijmeni, jméno, trvalé bydlist€, datum narozeni, pripadné druhou kontaktni

adresu,



¢tenar je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou, pokud
chce vyuZivat sluzeb knihovny v piném rozsahu. Ctendf, ktery nedad souhlas
se zpracovanim zakladnich identifikacnich Gdajli, mlze uzivat pouze téch sluzeb,
které jsou poskytovany anonymné: napt. prezencni vypdijcky, pfistup k internetu,
sluzby, k jejichZ provedeni vyzaduje knihovna ze strany Ctenare platny prikaz
¢tenare knihovny, Ize poskytnout pouze uzivateldm, ktefi souhlasi se zpracovanim
svych osobnich Udajl v rozsahu stanoveném KR. Zakladni identifika¢ni tdaje
ovéruje knihovna podle osobniho dokladu Uredné vydaného k prokazani totoznosti,
zpravidla podle obc¢anského priikazu obcana CR, pasu. Jiné skutecnosti ovéfuje
dalSim dokladem (nap¥. potvrzeni o studiu pri uplathovani slevy pfti registraci),

knihovna dba z ddivodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k nékolikanasobnému zapisu jednoho ctenare v databazi knihovny, proto pred
vlastnim zapisem provede prislusny pracovnik kontrolu podle dostupnych osobnich

udaiju.

dalsi kontaktni Udaje Ctenare (pokud je ¢tenar uvede):

akademické tituly, pracovisté/skola, dalSi mozna spojeni na ctenare, ktera uvedl
(telefon, fax, e-mail a obdobné),

zakladni identifikacni Udaje zakonného zastupce, pokud Ctenarem je osoba nezletila

v obdobném rozsahu a strukture, jako zakladni identifikacni Udaje Ctenare.

6. Knihovna dale o Ctenari vede:

a.

Udaje sluzebni - uskutecnéni objednavky, registrace vyplijcky a jeji prolongace,
odeslané upominky,
Udaje Ucetni: Udaje o provedenych financnich transakcich mezi Ctenarem

a knihovnou.

7. Poplatek za registraci je stanoven v Ceniku KFJ (viz priloha Cenik).

Drzitelé prlkazu ZTP a dlchodci nad 80 let maji registraci do knihovny zdarma. Déti,

studenti na zakladé potvrzeni o studiu, seniofi od 65 let, pfipadné na zakladé dokladu

o vyméreni starobniho dlichodu pred dovrsenim tohoto véku, plati rocni poplatek snizeny
viz priloha €. 2 Cenik KFJ.



€l. 2 Zakladni povinnosti a prava uzivatel knihovny

1.

Uzivatelé jsou povinni seznamit se a fidit se KR a dodrzovat pokyny pracovniké knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni
poradku a ochranu majetku knihovny, napfriklad prokazat na pozadani svou totoznost.
UZivatel je povinen respektovat prava a majetek ostatnich navstévnikl, zachovavat vici
svému okoli ohleduplnost, neobtézovat svym chovanim a projevy ostatni cCtenare,
respektovat zakladni hygienicka pravidla. Ve vSech prostorach knihovny udrzovat klid
a poradek.

Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

Ctendf je povinen neprodlené ohlasit knihovné:

a. zménu jména a bydlisté,

b. ztratu ctenarského prikazu,

c. zménu kontaktnich Udajd.

Knihovna nezodpovida za uziti ¢tenarského priikazu jinou osobou.

5.

Do prostor knihovny je zakazano vodit psy a jina zvirata, dale je v prostorach knihovny
zakazana konzumace potravin, alkoholickych napojd, omamnych latek a koufeni.
Do prostor knihovny neni povoleno vjizdét s jizdnimi koly a na koleckovych bruslich.
UZivatel, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje knihovni fad KF], mlze byt
na svych pravech uzivatele sluzeb knihovny omezen knihovnikem. Povinnost nahradit
zplsobenou Skodu neni dotcena. Do KFJ nemaiji pfistup a budou z ni vykazany osoby
v podnapilém stavu ¢i pod vlivem omamnych latek, osoby chovajici se hrubé a nevhodné,
nebo ohrozuji bezpecnost, zdravi a dalsi prava uzivateld a zaméstnancl KFJ. Ve vsech
prostorach knihovny je tfeba se chovat ohledupiné k ostatnim a zachovavat pravidla
sluSného vystupovani. Navstévnici, ktefi hlukem, zadpachem, nevhodnym a agresivnim
chovanim obtézuji ostatni, mohou byt z knihovny vykazani.

Knihovna slouzi mimo jiné také k prezenc¢nimu studiu periodik, ktera jsou volné pristupna
Ctenarm. Takto pouZzité knihovni jednotky je uZzivatel povinen predlozit k anonymni
evidenci pro knihovni statistiku. Starsi Cisla periodik jsou uchovana po dobu 1 roku.

€l. 3 Pokyny pro pouzivani vypocetni techniky

1.

Uzivatel je povinen hlasit zahajeni a ukonceni prace na PC knihovnikovi.

2. Zprovoznéni a vypinani pocitacd provadi pracovnik knihovny.

3. Uzivateli neni povoleno:



4.

a. pouzivat pocitate knihovny k jinym Gcellm nez k vyuzivani sluzeb poskytovanych
knihovnou,

b. kopirovat a distribuovat jakykoliv software nainstalovany v pocitacich knihovny nebo

jeho Casti,

vykonavat jakoukoliv ¢innost, ktera by narusila provoz pocitace, periferii nebo sité,

pokousSet se o obchazeni prostiedkl zabezpeceni pocitaCe, sité a ochrany dat,

jakkoliv narusovat nebo sledovat praci ostatnich uZivatell pocitacové sité,

- o a0

pretéZovat pocitacovou sit' knihovny (napf. stahovanim neimérného objemu dat

z internetu),

g. meénit nastaveni pocitace, ukladat data na pevny disk, instalovat programy nebo jejich
doplnky,

h. spoustét programy, které nejsou soucasti nainstalovaného software pocitace,

i. pouzivat pocitac k pfistupu do jinych pocitact knihovny,

j.  vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit WWW stranky s pornografickym nebo

narodnostné a naboZensky urazlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili

nebo podnécujici k uzivani drog,
k. vyuZivat poditace k ¢innostem nesluditelnym s platnymi pravnimi predpisy CR.
Veskeré naklady, které vzniknou KFJ v disledku nekorektniho nebo neautorizovaného
pristupu k elektronickym bazim a dokumentdim, je uzivatel povinen uhradit v piné vysi.
UZivatel je pIné odpovédny za Skody vzniklé jeho imysinou nebo neodbornou manipulaci
s prostredky vypocetni techniky a je povinen knihovné uhradit v pIné vysi naklady spojené
s uvedenim do plvodniho stavu. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé,
na jakémkoliv médiu) slouZi vyhradné k osobni potiebé ¢tenare a k jeho studijnim uceltim.
Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pljcovat,
sdilet, distribuovat (ani v pocitatové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména
ke komerénim ucellm.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon €. 216/2006 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonl) a ostatni predpisy. Pfipadné zneuZiti dat a informaci mdze byt trestné.
UZivatel mze do pocitaCe, ktery tuto ¢innost umoziuje, vkladat viastni média (CD ROM,
flash disky apod.) pouze za Gcelem odeslani vlastnich dat prostrednictvim internetu, tisku
nebo ulozeni dat ziskanych z internetu. V zadném pripadé nesmi tato data ukladat
na pevny disk pocitace. V pripadé jakychkoliv zmén zplsobenych touto cinnosti (zména
konfigurace, pfipadné zavirovani) je povinen knihovné uhradit v plné vysi naklady spojené

s uvedenim do plvodniho stavu.



8. Provoz pocitacové sité knihovny miZe byt omezen nebo prerusen z dfvodd nezbytné
technické a softwarové Udrzby, pfipadné z jinych zavaZznych ddvodd.
9. UZivatelé jsou povinni dbat pokynd knihovnika.

III.
Vypajcni rad

Cl. 1 Zpisoby ptijcovani

1. Pro pljcovani dokumentl z knihovniho fondu KFJ plati ustanoveni ob¢anského zakoniku
¢. 89/2012 Sb., v platném znéni, o smlouvé a o vypljcce pfi zachovani dalSich podminek
tohoto KR.

2. Knihovhdm nebo institucim se pUjc¢uji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynd NK CR (viz priloha Cenik).

€l. 2 Rozhodnuti o plijéovani
1. Vypljcky se uskuteCnuji v souladu s poslanim knihovny. O pUjceni dokumentu a jeho
zplsobu rozhoduje knihovna v souladu se zakonem €. 216/2006 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond - autorsky zakon.
2. Mimo budovu knihovny se pdjcuji dokumenty zastoupené v knihovnim fondu.
3. Mimo budovu se zasadné nepdijcuji dokumenty:
a. jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b. jestlize jsou zapotrebi k dennimu provozu knihovny,
c. jestlize by bézné pljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sireni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d. jestlize byly vypljceny z jinych knihoven, jez stanovily prezencni vypUjcku.
4. Mimo budovu mlze mit Ctendf soucasné pljceno nejvySe 15 polozek, ve zvlastnich
pripadech mlze maximalni pocet pljcenych polozek knihovnik podle svého uvazeni dale

omezit.

€l. 3 Postupy pri ptijéovani

1. Vypljcka se uskutecni po predlozeni ¢tenarského prikazu. Pokud ho registrovany ctenar
nema u sebe, je mozno ovéfit totoznost dle obcanského priikazu.

2. Pred prevzetim vypljcky si ma ctenaf dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady. U vybranych ¢i zvlasté cennych dokumentl mdze knihovnik rozhodnout

o vybrani financni zalohy za pljceni ve vysi, kterou urci. Na tuto zalohu knihovna vystavi



stvrzenku. PFi fadném vraceni vypljcky predlozi ¢tenar i stvrzenku a knihovna mu financni
zalohu vrati.

3. Ctendt miZe podavat objedndvky on-line (pfimo v knihovné nebo prostiednictvim
internetu), telefonicky nebo klasickym zplsobem.

4. Knihovni jednotku, ktera je pljcena jinému ¢tenafi, knihovna na zadost Ctenare rezervuje,
pripadné si ji ¢tendr rezervuje on-line. Z&da-li stejnou knihovni jednotku najednou vice
¢tenarl, stanovi se poradi podle Casu zadani rezervace. Knihovna po vraceni zadaného
titulu uvédomi Ctenare. Knihovni jednotka je rezervovana po dobu 10 dnl od data

upozornéni.

€l. 4 Vypajéni Ihiity

Vypdjcni Ihdta pro pdjcovani knihovnich jednotek mimo budovu je 30 dni.

N =

Vypljcni IhGta mdze byt prodlouzena nejvyse dvakrat, dalSi prodlouzeni je mozné jen
po predlozeni pUjcené knihovni jednotky. VypUjéni Ihita rezervovanych knihovnich
jednotek se neprodluzuje.

€l. 5 Obecna ustanoveni o plijéovani

1. Ctenar je povinen vratit vypjcenou knihovni jednotku v takovém stavu, v jakém si ji
vypUijcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu knihovni jednotky popripadé uhradit Skodu jako pfi ztraté. Je zakazano
zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj nebo
jinym zpdsobem do vypdj¢eného dokumentu zasahovat.

2. Ctendi nesmi vyptijcenou knihovni jednotku pGijcovat dal$im osobam. Rudi za ni po celou

dobu, kdy ji ma vypUjcenu.

€l. 6 Prava a povinnosti ¢tenafi pro pajéovani mimo budovu

1. Jestlize Ctenar nevrati knihovni jednotku pljéenou mimo budovu ve stanovené Ihité,
Uctuje knihovna Ctenari poplatek z prodleni (viz pfiloha €. 2 Cenik KFJ). Knihovna vSak
neni povinna zasilat upominky, nebot’ dodrzovani vyp(jcnich Ihiit je vyhradné starosti
Ctenard.

2. Jestlize ¢tendr ani po opakovaném upomenuti knihovni jednotku ptjéenou mimo budovu
nevrati, bude knihovna jeji vraceni vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pdj¢ené knihovni
jednotky pravni cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nahradu za naklady
spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.



3. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit cCtenafi poskytovani vSech

sluzeb.

4. PGjcovani audio nosicl:

maximalni délka vypljcky je 30 dnd,

¢tendr je povinen dodrzovat platna ustanoveni autorského zakona, pdjcené zvukové
nosice nesmi vyuzivat pro verejné produkce nebo Sifit kopiemi. Pfedmétem ochrany
autorského zakona a prislusnych ustanoveni je také booklet a doprovodny material,
nebot’ je nedilnou soucasti autorského dila. Ani tento material nelze komercéné nebo
verejné vyuzivat popripadeé Sirit kopiemi,

v nékterych pripadech mlze knihovnik rozhodnout o vybrani financni zalohy
za pdjceni ve vysi, kterou urci knihovnik (viz pfiloha €. 2 Cenik KFJ),

prekroceni vypdijcni Ihlity je sankcionovano poplatky za nedodrzeni vyp@jcni doby (viz
priloha €. 2 Cenik KFJ),

zvukové dokumenty ma pravo KFJ pljcovat absencné az po uplynuti 9 meésicd
od jejich vydani. Toto ustanoveni vychazi ze smluv s organizacemi zajiStujicimi
ochranu autorskych prav a z autorského zakona,

Ctenar je povinen vratit zapUjcené zvukové nosice ve stavu, v jakém je obdrzel. PIné
odpovida za jejich poskozeni, zniceni ¢i ztratu véetné jejich soucasti. Je-li ctenarem
zjisténa zavada, je nutné ji nahlasit zameéstnanci knihovny, v opacném pripadé nese
odpovédnost za poskozeni,

za ztratu i poskozeni dokumentu, krabicky, bookletu ¢i ¢arového kédu uhradi ctenar
porizovaci cenu a manipulacni poplatek (viz priloha Cenik),

vyplijcky zvukovych nosicl nelze realizovat prostrednictvim MVS.

5. Pdjcovani ALBI tuzky:

mimo knihovnu je registrovanym ¢tenailim pljcovana také ALBI tuzka, a to s vypljcni
dobou 1 mésic. Prodlouzeni vypdjcky neni mozné,
pri vypdjceni ALBI tuzky je nutno sloZit jistinu (kauci) 1.000 K. PFi jejim vraceni je

jistina Ctenari vydana zpét,

6. Vv pripadé poskozeni ALBI tuzky nebo nevraceni jejiho prislusenstvi bude jistina zapoctena

proti vzniklé skodé.



Pljcovani deskovych her pro dospélé:

e deskovou hru si mohou vyp(ijcit pouze registrovani ¢tenafi v KFJ starsi 15 let s platnou
registraci a vyrovnanymi zavazky vaci KFJ,

e absencné se plijcuji 1 ¢tenafi nejvySe 2 deskové hry na dobu 30 dni, prodlouzeni
vypljcky neni mozné,

o (tenar je povinen vratit deskovou hru ve stanoveném terminu, v pfipadé prodleni plati
sank¢ni poplatek dle platného ceniku knihovniho fadu KFJ,

e pri vraceni dokumentu je zkontrolovan obsah hry, v pripadé poskozeni ¢i ztraty
jednotlivych komponentl hry nebo hry samotné je ¢tenar povinen uhradit vzniklou
Skodu, pri ztraté jednoho komponentu je nutné nahradit celou sadu.

€l. 7 Meziknihovni vypGjéni sluzby

1. Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani ctenare
vyplijcku dokumentu meziknihovni vyp&jcni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14 Kz,
vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn& NK CR.

2. Ctendr je povinen dodrzet termin vraceni uréeny knihovnou. Podle podminek poskytujici
knihovny m{ze byt poskytovana MVS zpfistupnéna jen prezencné v prostorach knihovny,
pripadné jisténa financni zalohou. Manipulacni poplatek za poskytnuti MVS je stanoven

v Ceniku.

€l. 8 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondd
knihovnou vypljcenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 216/2006 Sb.,
autorského zakona.

2. Knihovna miZze odmitnout zhotovit kopii, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy.

3. Knihovna mize pro svého Ctenare objednat zhotoveni kopie dokumentu v Ceskych
knihovnach. Objednavka kopie v tomto pripadé podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v
souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

4. Kopirovaci sluzba a skenovani je prednostné urcena uzivateldm knihovny. Poplatky

za kopirovaci sluzby a skenovani jsou stanoveny v Ceniku.
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IV.
Postihy za nedodrzeni ustanoveni knihovniho radu

. 1 Ztraty a nahrady

Ctendf je povinen bezodkladné hldsit ztrdtu nebo poskozeni dokumentu nebo dalSich
vypljcenych poloZzek a ve Ih{ité stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni
obcanského zakoniku o zplsobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo
za poskozeni dokumentu.

O zplsobu nahrady rozhoduje knihovna. MUZe pozadovat nahradu Skody uvedenim
do plvodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani
a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu
neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Vysi financni nahrady stanovuje knihovna.
Ctendt je povinen hradit i véechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
Do vyreSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo

pozastavit ¢tenari poskytovani vsech sluzeb.

. 2 Poplatky za prestupky proti knihovnimu radu
1.

Poplatek z prodleni:

a. povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypUljcni Ihdty. Pfipada-li posledni den stanovené Ihdty na den, kdy je
knihovna uzaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypdjcni den,

b. vyse poplatku z prodleni je stanovena v Ceniku,

c. poplatky z prodleni je ctenar povinen uhradit bez ohledu na to, zda bylo vraceni
vypljcek upominano ci ne.

Vymahani nevracenych vypljcek:

a. nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentt pdjcenych mimo budovu. Po tfech bezvyslednych upominkach nasleduje
vyzva k zaplaceni dluzné ¢astky. Pokud bude i tato vyzva nelspésna, vymahani dluzné
Castky se uskutecni pravni cestou,

b. v pfipadé, Ze knihovna je nucena zahdjit vymahani pravni cestou, ¢tenar je povinen

nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfislusSnou pravni Upravou.



3. Ztrata prlkazu Ctenare:
Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu ¢tenare ztraceného v obdobi jeho platnosti
(plvodni nebo obnovené) se Gctuje manipulacni poplatek (viz. Cenik).

€l. 3 Nahrada vseobecnych skod

1. Uzivatel KFJ je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
podle platnych pravnich predpist CR.

2. Pri poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu se pozaduji tyto nahrady:

a. uvedeni do plvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu
ve stejném vydani a ve vazbé primérené stejné kvality,

b. jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni mozna nebo Gcelna, mlze knihovna
dohodnout s ¢tenafem nahradu formou dodani jiného vydani dokumentu, pfipadné i
jiného dokumentu prinejmensim stejné ceny,

c. pozadovat finan¢ni nahradu, ktera se sklada z téchto polozek:

e cena dokumentu v misté a Case obvykla,
e cena vazby podle cen v misté a Case obvykla (jestlize vazba neni zahrnuta v cené
dokumentu).

3. P¥i postupu podle bodl b, c je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté celého
dokumentu, i kdyZ se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. Pfi ndhradé podle bod{ a-c se vybira manipulacni poplatek za Gkony spojené s likvidaci
zplsobené skody (administrativni agenda, bibliografické zjiStovani atd.) za jeden
dokument.

5. PFi nahradach podle bodl b, ¢ se navic vybird poplatek na Ghradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu.

6. Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisd.

V.

Ochrana osobnich udaji
€l. 1. Zpracovavané osobni Gdaje

1. KFJ zpracovava osobni Udaje Ctenare, ktery je registrovanym ctenarem, jeho zastupcem
nebo rucitelem, na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych



osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajli a o volném pohybu téchto Udajl a
o0 zruSeni smérnice 95/46/ES.

KFJ zpracovava zakladni a dalSi osobni udaje, statistické Udaje, udaje sluzebni, Udaje
Ucetni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za Ucelem:

poskytovani sluzeb ¢tenarlim,

. ochrany majetku KFJ a knihovniho fondu,

hodnoceni spokojenosti ¢tenarll a kontroly jakosti prace zaméstnancl KFJ,
statistického hodnoceni ¢innosti KFJ,

evidence pohledavek a Ucetnich operaci,

postupu pfi vyfizovani Zadosti ¢tenard,

@ ™ e a0 T o

informovani o sluzbach poskytovanych KFJ.
. Zakladnimi Udaji registrovaného Ctenare jsou jeho:
a. jméno a prijmeni,
b. datum narozeni,
c. trvalé bydliété a kontaktni adresa v CR.
Udaje podle odst. (3) je povinen Zadatel o registraci uvést a strpét jejich zpracovani.
Dalsimi udaiji, které vSak zadatel o registraci neni povinen uvést, jsou:
a. dalsi adresa,

b. e-mailova adresa,

0

telefon,

d. akademické tituly,

e. Udaj o tom, Ze je Ctenar drzitelem prlkazu ZTP ¢i ZTP-P, student nebo dlichodce.

. Zakladni Udaje a dalSi udaje zakonného zastupce a rucitele, pripadné osoby, ktera
za Ctenare jedna, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a struktufe jako zakladni Udaje
Ctenare. Zakladni Udaje jsou tyto osoby povinny uvést a strpét jejich zpracovani. Dalsi
Udaje nejsou povinny uvést.

Registrovany ctenar, jeho zakonny zastupce a rucitel jsou povinni zmény jména, prijmeni
a adres oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

Udaje dle odst. 5 pism. a) az d) uvede ¢tendr, pokud chce umoznit, aby tyto tdaje KFJ
vyuzivala pro komunikaci s nim, napf. pro vyrozuméni o splnéné rezervaci ¢i upominani.
Udaj dle odst. 5 pism. e) uvede, pokud chce Eerpat vyhody, které KFJ poskytuje drZitel&im
prikazu, napf. registraci zdarma.

Udaje sluZebni jsou tdaje o provedenych transakcich se ¢tenaiskym kontem véetné



mista a ¢asu transakce a jména obsluhujiciho knihovnika. Udaje sluzebni jsou zejména
Udaje o:
a. Ctenarskych prikazech,
b. provedeni a ukonceni absencni vyplijcky nebo prezenéni vypljcky z fondu mimo
volny vybér,
c. objednavce knihovni jednotky z fond& mimo volny vybér,
d. rezervaci knihovni jednotky,
e. prihlaseni ¢tenare k pocitacové siti a vypUjénimu protokolu KFJ prostrednictvim
verejného elektronického katalogu, internetu nebo sluzeb knihovnika,
f. nahradé skody na vyptjcené knihovni jednotce.

10. Udaje Ucetni jsou Udaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména o jejich Gcelu,

misté, Case a dalSich naleZitostech.

11. Udaje pravni jsou Udaje o pravnich krocich, které KFJ udinila vici ¢tendfi & jeho ruciteli,

ktery se ocitl v prodleni se spinénim svého dluhu. Zejména jde o Udaje, kdy a kterému
verejnému Uradu byl adresovan navrh sméfujici k obrané prav KFJ a jak tento Urad
o navrhu rozhodl. Udaje pravni jsou také Gidaje uvedené v listinach, kterymi ¢tenai doklada

skutecCnosti uvedené v zadosti.

€l. 2 Prava ¢tenafd v souvislosti s ochranou osobnich Gdajti

1.

Prava Ctenare jako subjektu Udajll jsou zarucena. Ctendf mé pravo na pristup ke svym
osobnim Udajlim, véetné prava ziskat automatizované zpracovavané osobni Udaje
ve strojové Citelném formatu (pravo na prenositelnost), a pravo na opravu svych osobnich
udajd.

Ctendfi na jeho Zadost KFJ poskytne kopii zpracovavanych osobnich Udajé ve strojové
Citelném formatu, pripadné umozni nahled do prihlasky ¢tenare a do dalSich dokladd u ni
ulozenych. KF) poskytuje prfistup k nékterym osobnim Udajim téz prostrednictvim
Ctenarského konta. Jsou-li Udaje nespravné, ctenar sdéli KFJ Udaje spravné.

Zakladni Udaje registrovaného ctenare dle ¢l. 1 odst. 3 s vyjimkou kontaktni adresy, je
¢tenar povinen prokazat pfimérené dle knihovniho radu.

Ctendr, ktery zjisti nebo se domniva, 7e KFJ zpracovava jeho osobni Udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho Zivota, mlze pisemné pozadat KFJ o vysvétleni
a odstranéni takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo
likvidaci osobnich (dajd). Je-li Zadost ctenafe shledana opravnénou, KFJ odstrani
neprodlené zavadny stav zplsobem podle povahy pfipadu.
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1.

CtendF ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich Udaijtl
na zaméstnance KFJ, pfipadné podat stiznost na Urad pro ochranu osobnich tdajt.

. 3 Uchovavani osobnich udajt

Osobni udaje ctenare, jeho zastupce a rucitele KFJ uchovava na originadlech, pripadné

kopiich pisemnosti, kterymi jsou:

a. prihlaska ctenare,

b. zménové formulare, na kterych se uvadéji zmény Udajl proti stavu zaznamenanému
na prihlasce Ctenare,

c. Ucetni a pravni doklady.

Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen pristup

nepovolanych osob obvyklymi prostredky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze

na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkold.

Osobni Udaje Ctenare, jeho zakonného zastupce a rucitele, KFJ uchovava v pocitacovych

databazich, které dokumentuji Udaje v rozsahu ¢l. 1 a zmény v nich provedené.

PocitaCové databaze jsou uloZzeny na vyhrazenych serverech. Pfistup k témto datiim je

chranén systémem pristupovych Gctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro

pInéni Ukoll jednotlivych zaméstnanct.

Osobni Udaje ¢tenare, jeho zakonného zastupce a rucitele KFJ uchovava na vyhrazenych

serverech a archivnich médiich, ktera uchovavaji stav databazi uvedenych v odst. 3.

K archivnim médiim pfistupuje pouze odpovédny zaméstnanec v ramci pinéni svych

pracovnich povinnosti (spravce sité). V pripadé nutné obnovy pocitacové databaze nejsou

z archivnich médii obnovovany Udaje anonymizované podle ¢l. 4 odst. 7.

KF] predava osobni Udaje tretim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozada cCtenar

ve vztahu ke svym udajlim, jestlize tak stanovi pravni predpis nebo v pfipadé ochrany

svych prav vici dluznikovi.

. 4 Doba zpracovavani osobnich adaji a jejich likvidace

KFJ zpracovava osobni Udaje od okamziku, kdy zadatel o registraci preda KFJ vyplnénou
prihlasku.

Osobni Udaje ctenare KFJ likviduje, jakmile Ctendr pisemné projevi prani dale nebyt
registrovanym Ctenarem. Podminkou je, Ze tento ¢tenar nema vici KF) zadné zavazky.
Osobni Udaje ctenare KFJ likviduje i bez zadosti ¢tenare, pokud od konce posledniho
registracniho obdobi uplynulo minimalné 14 mésicl, a zaroven uplynulo 14 meésicl

od vyporadani posledniho dluhu ¢tenare vaci KFJ.



Ucetni Gdaje KFJ likviduje vzdy po uplynuti 5 let od provedeni penézité transakce.

5. Ctendr, ktery vaci KF nemé zadny dluh, m&Ze zadat o ¢astecnou likvidaci nékterych svych

osobnich Udajd, aniz by pfitom byla ukoncena jeho registrace za ctenare. Castedné
likvidaci podléhaji Udaje o registrovanych prezencnich a absencnich vypdijckach,
rezervacich, objednavkach knihovnich jednotek z fondu mimo volny vybér a prihlaseni
tendie k pocitadové siti KFJ a vyp@jénimu protokolu KFJ. Caste¢nou likvidaci se ¢tendr
vzdava prava na reklamaci skutecnosti, jiz se ¢astecna likvidace tyka.

. Osobni Udaje registrovaného ctenare zaznamenané v listinné podobé likviduje KFJ skartaci
téchto listin. Pro skartaci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zakond v platném znéni, a dalsi pravni predpisy.

. Osobni Udaje registrovaného ctenare zachycené v pocitaCovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifikacnich Gdajd (anonymizace). Takto anonymizované Udaje

jsou dale pouzivany pouze pro statistické Gcely.

VI.
Zaverecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéreny pracovnik.

Nedilnou soucasti KR jsou prilohy:

Priloha ¢. 1 VypUj¢ni doba Knihovny Fanka Jilika
Priloha €. 2 Cenik - smluvni ceny a nahrady

Priloha €. 3 Provozni rad internetovych stanic Knihovny Fanka Jilika

Tento knihovni Fad schvalila na svém jednani dne 22. 12. 2022 Rada mésta Kunovice, nabyva

ucinnosti dnem 1. 1. 2023 a soucasné se rusi Knihovni fad Knihovny Fanka Jilika ze dne
21.6. 2021

Kunovice 22. 12. 2022

Ing. Pavel Vardan,
starosta mésta Kunovice



Priloha ¢. 1
Vypujcni doba Knihovny Fanka Jilika

Standardni vyptjcni doba

Pondéli 9.00-18.00
Utery 9.00-17.00
Stfeda 13.00-18.00
Ctvrtek 9.00-17.00
Patek 9.00-14.00

Letni vypiijcni doba (od 1. 7. do 31. 8)

Pondéli 9.00-18.00
Utery 9.00-17.00
Stteda ZAVRENO
Ctvrtek 9.00-17.00
Patek ZAVRENO

Kunovice 22. 12. 2022

Ing. Pavel Vardan,
starostka mésta Kunovice



Priloha C. 2
Cenik Knihovny Fanka Jilika

Registracni poplatek na 365 dni

Dospéli 80 K¢
Dichodci, studenti, déti do 15 let 50 K¢
Dlchodci nad 80 let, drzitelé prikazu ZTP a ZTP/P zdarma
Rodinna registrace 120 K¢
Poplatky za sluzby

Rezervace knihy zdarma
Meziknihovni vypUjcni sluzba z knihovny BBB v Uh. Hradisti 10 K¢

Meziknihovni vypljcni sluzba z ostatnich knihoven

dle postovnich tarifd

Financni zaloha u vybranych a zvlasté cennych dokumentd

vysi stanovi knihovnik

Tisk jednostranny Cernobily/barevny (format A4)

2/10 K¢

Tisk oboustranny Cernobily/barevny (format A4) 4/20 K¢
Skenovani (format A5-A4) 5 K¢
Laminovani jednotlivych listd (format A4) 20 K¢
Internet pro Ctenare zdarma

Obalovani ucebnic — format A5 / A4 / atypicky vétsi

8 K&/ 10 K¢/ 15 K¢

Nahrady skod

Ztrata Ctenarského prikazu

20 K¢

Poskozeni dokumentu (dle stupné poskozeni)

vysi stanovi knihovnik

Ztrata dokumentu

aktualni cena dila

Kauce 1.000 K¢
Poplatek z prodleni

Za kazdou knihovni jednotku a tyden 2 K¢
Vyzva k zaplaceni dluzné ¢astky 150 K¢

Poznamka: V pripadeé zasilani upominky postou se k vyse uvedenym cenam pripocitavaji

ceny vynaloZenych nakladd dle platnych postovnich tarifd.

Kunovice 22. 12. 2022

Ing. Pavel Vardan,

starostka mésta Kunovice




Priloha €. 3
Provozni rad internetovych stanic Knihovny Fanka Jilika
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Internet je v KFJ zpfistupnén predevsim jako zdroj informaci slouzicich vyhradné k osobni
potfebé uzivatell a predevsim jejich studijnim GcelGim.

Pro navstévniky KFJ je pfistup na internet umoznén vzdy zdarma, a to na dobu 15 minut,
neni-li poté dalsSi zajemce, je mozné tuto dobu prodlouzit.

Pfed zahajenim cinnosti se uZivatelé prokazuji knihovnikovi KF) Ctenarskym prikazem
nebo osobnim dokladem.

Uzivatel nesmi vykonavat zadnou cinnost, ktera by poskodila provoz pocitace, periferii
nebo sité.

Neni dovoleno ménit nastaveni pocitace, ukladat data na pevny disk a spoustét programy
stazené z internetu.

UZivatel se nesmi pokouset o obchazeni prostredkd zabezpeceni pocitace a ochrany dat.
Veskeré naklady, které vzniknou KFJ v disledku nekorektniho nebo neautorizovaného
pristupu k elektronickym bazim a dokumentlm, ¢i poskozenim technického vybaveni, je
uzivatel povinen uhradit.

Je zakazano vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit WWW stranky s pornografickym nebo
narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili nebo
podnécuijici k uzivani drog.

Je zakazano provozovat hazardni hry a vSe, co je neslucitelné s platnymi pravnimi predpisy
CR.

UZivatel musi respektovat vSechna autorska prava stanovena platnymi pravnimi predpisy.
Ziskané informace neni povoleno jakymkoliv zplisobem dale rozSifovat, rozmnozovat,
kopirovat, pdjcovat, sdilet, distribuovat, prodavat nebo jinak vyuZivat, zejména ke
komercnim uceltim.

UZivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uzivatelll a zachovavat zakladni etické
normy.

KFJ nenese zadnou odpovédnost za charakter, kvalitu, pravdivost a aktualnost informaci
ziskanych z internetu ani za Skody vzniklé jejich vyuzitim.

V pripadé potfeby mohou uzivatelé pozadat pracovniky KFJ o pomoc a konzultaci.
UZivatelé jsou povinni dbat pokynd knihovnika.

Pristup k WI-FI je umoznén vSem ¢tendrlim i navstévnikdm KFJ zdarma.

Na tuto sluzbu neni pravni narok a KFJ neodpovida za jeji pfipadny vypadek ¢i snizenou

kvalitu, ani za Skody, které by mohly uzivateli v ddsledku téchto okolnosti vzniknout.



17. Vsichni uzivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat knihovni fad KFJ a vyuzivat informacni

prameny na internetu v souladu s pravnimi a moralnimi normami.

18. Neni dovoleno nadmérné vytézovani pristupu k internetu a jeho zneuzivani. UzZivatel se
nesmi pokouset o obchazeni prostfedkd ochrany dat.

19. Je zakazano konzumovat potraviny a napoje u pocitace.
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